KonTtpoJsbha pobdora 3 ingopmaruku 1ias 10 kiaacy (piBeHb CTaHAAPT)
Astop: CrankeBuu O.0., Onexciituyk JI.E.
Onuc:

[TepeBipka cpopmoBaHOCTi 1 po3BUTKY mpeaMeTHoi IKT-koMmeTeHTHOCTI Ta
KITFOUOBUX KOMIETeHTHOCTeH Kypey "[ndopmaTuka.

3ananns #1

3anumanns:
Sk BCTaBUTH PUCYHOK Y claiia?

Bubepimo ooun 3 3 eapianmis 6i0noeioi:
1) BctaBka — PucyHok

2) kHONKa PrucyHOK

3) ®opmar — PucyHok

3apaanng #2

3anumanna:
Bupizatu Buginenuit pparMeHT MOKHA BUKOPUCTOBYIOYH:

Bubepimo Oexinvka 3 5 6apianmis 6ionosioi:

1) IHCTpYMEHT

2) xiasimn Ctrl+V
3) knasimi Ctrl+X
4) knasima Ctrl+C

5) ximasimi Ctrl+Z

3aBaanng #3

3anumanns:
[Ilo Take makeT ciaiiga?

Bubepimb ooun 3 3 eapianmie 8ionogioi:

1) lllabon po3ranryBaHHs 00'€KTIB Ha ciaimi

2) Cxema aHIMamiiHUX edEeKTiB, K1 HAKIaAAI0ThCSI Ha €JICMEHTH Cllaiiia
3) CyKymHICTh MiCIIe3alIOBHEHB 1 CXeMH aHIMAIliHHUX e(EeKTIB

3apnanng #4

Sanumanns:
Sk cTBopuTH QOH cnaiiga?



Bubepimv ooun 3 3 eapianmis i0nogioi:

1) @opmat — PoH

2) ®opmat — Ulpudt

3) BctaBka — ®on — 3acTocyBatu 0OpMIICHHS

3apaanng #5
Banumarnns:

Sk 3amaeTbesa po3Mip CTOPIHKH TOKyMEHTa?

Brasicims nocrioognicme acix 4 apianmis 8ionogioi.

_ BuOpartu xomauny Hapamempust cmpanuyp...

_ OGparu Brianky Pazmep oymazu

__ Bigkputu mento @aiin

__ Y meH10, mo Biakpuiocs, oopatu notpiOHuit popmat (A4, AS, Letter Tomro)

3apaanns #6
Sanumanns:

Posnoudatu greMoHCTpallito Mpe3eHTalii 3 MOTOYHOro Claiga MOXHA:

Bubepimo Oexinvka 3 4 6éapianmis 6ionosioi:
1) HaTUCHEHHSAM KJjaBimn F5
2) HATUCHEHHSAM KoMmOiHanii kiasim Shift+ F5

3) HAaTUCHEHHSAM KoMOiHali kiasim Alt+ F5

4) HaTHCHEHHAM KHOTKH [loka3 cinaiiiiB B psIKy CTaHy

3apaanns #7
Sanumanns:

®aitnu, ctBoperi y MS Word 2003, MatoTh po3mIupeHHs. ..

Bubepimo Oexinvka 3 5 6apianmis 6ionosioi:
1) .bmp

2) .jpg

3) .doc

4) txt

5) 1tf

3apnanng #8
Sanumanns:

Buninenuii pparmenT Tekcty norparuisie 10 Oydepa oOMiHy TPy BUKOHAHHT TAaKUX
KOMaH/I;



Bubepimv dexinvka 3 5 sapianmie 6i0nogioi:
1) BUpi3aTH

2) KOITIIOBATH
3) 3HAUTHU
4) 3aMIHUTH

5) BCTAaBUTHU

3apaanng #9

3anumanna:
Ska onepaitisi popMaTyBaHHS TEKCTY B CEpEIOBUIII TEKCTOBOro npouecopa MS Word

_.'.l

+
BHUKOHYETBCA 3a 1OIMOMOT 01O KHOl'IKI/II ¥

Bubepimo ooun 3 4 eapianmis i0noeioi:

1) 301IBIIUTH BIACTYTI

2) 3MEHIITUTH BiACTYII

3) Bubparu komip mpudty

4) BubpaTtn MIKpSAKOBHUI 1HTEpBaI

3apaanng #10

Sanumanns:
[lo Take animarris?

Bubepimo ooun 3 3 eapianmis 6i0nogioi:
1) JlonaBaHHs 0 TEKCTY, rpadigyHOro abo 1HIIOro 00'€KTa CHEIIaIbHOTO BiJICO- YU
3BYKOBOT'O €(eKTy

2) JlomaBaHHS 0 TEKCTY CHEIIAJIbHOTO BiIe0eHEKTy

3) lomaBanus 10 rpadgigHOro adbo iHIIOro 00'€KTa CHEIiaTbHOTO BiJICO- YU 3BYKOBOTO
edekTy

3apaannsg #11

Sanumanns:
J11 90T0 BUKOPUCTOBYETHCS PEKUM COPTYBAaHHS CIIaiiIiB?

Bubepimo ooun 3 3 eapianmis 6i0nogioi:
1) JIsis cTBOpEeHHS PI3HOMAHITHUX HOTATOK JI0 CJIaiJ1iB, TOOTO TEKCTY, IKUN
HEJOLIIBHO PO3TAIIOBYBATH Ha CJIaiill



2) ns mepernsay nmpe3eHTallii Ha eKpaHi MOHITOpa

3) Jlo3Bosi€ TIEpeTsTHY TH BC1 CIIaliIi TIpe3eHTallli 1 BIIKOPEryBaTH MOCTIAOBHICTD 1X
HOCTTiJOBHICTb.

3appanng #12

3anumanns:

i | AeTogmypei- S\ w IO A Al Bl E - 2-A-==7 B @3
Ha pucynky 300paxeHa maHesnb iIHCTpyMEHTIB TeKCTOBOTO nporecopa MS Word
2003. Le...

Bubepimo ooun 3 5 eapianmis 6i0nogioi:

1) maHe b 1HCTpyMeHTIB «DopMaTyBaHHs
2) maHesnb IHCTPYMEHTIB «CTaHgapTHa

3) MaHesb IHCTPYMEHTIB «MalltoBaHHS»

4) ma"esb aTpUOYTIB TEKCTY

5) KHOTIKH 711 pOOOTH 3 TEKCTOM

3aBaannga #13
Sanumanns:

Bxkazatu nopsgok cTBopeHHs cTpyKTypu qokymeHTa Word 2003

Braoicims nocniooguicms ecix 4 eapianmis 8ionogioi:

_ TloBTOpUTH MYHKTH LBOT'O AITOPUTMY JIJIsl 3aTOJIOBKIB YCIX CTPYKTYPHUX YaCTUH
JTIOKYMEHTa

_ Bupinutu Ha3By CTpYyKTYypHOI YaCTHHHU JTOKYMCHTA

__ AKTuUBI3yBaTH NaHesnb popMaTyBaHHS

__ B o6unacti 3apnans Ctriin 1 popMaTUpOBaHUE 00paTH MOTPIOHUM PIBEHB
CTPYKTYpH 00"€KTa

3aBnanns #14
Sanumanms:

CkomitoBaTv BUAUIEHUN (PparMeHT MOKHA BUKOPUCTOBYIOUH:

Bubepimo Oexinvka 3 5 6apianmis 6ionosioi:

1) IHCTPYMEHT
2) knasimi Ctrl+C

3) kimasim Ctrl+X



4) xiapimn Ctrl+V

5) knapimi Ctrl+Z

3appanng #15

3anumannsa:
Knagimra Backspace BUKOpHCTOBYEThCS JTsl BUTAICHHS

Bubepimo ooun 3 5 eapianmis 6i0nogioi:
1) CHMBOJTY, 1110 3HAXOJIUTHCS TIPABOPYY BiJI KypCcopy

2) CHMBOIJTY, III0 3HAXOJIUTHCS B TIO3HIiT Kypcopy
3) CUMBOJIY, 1110 3HAXOIUTHCS JIIBOPYY BiJl KYpCopy
4) CHMBOJTY, 1110 3HaXOJIUTHCS B KIHIII PSIKA

5) MOBHICTIO BCHOTO PsIIKa

3apnanns #16

3anumanns:
3anano ¢pparment nokymenta MS Word. fki ykopiHeH1 JogaTku OyJid BUKOPHCTAHI

IpHU MOro CTBOPEHH1?
3o6pasicenns:

IRdiopMaTHK

Bubepimo o0un 3 4 eapianmis 6i0nogioi:
1) Konekiiss WordArt, TaGauis cuMBOJIIB

2) Konexkmis WordArt, BykBuris
3) Konexkiis WordArt, Hammuc

4) Konekuiss WordArt, Konekuist ABrodirypu

3apnanns #17



3anumanna:
Jlns1 30eperkeHHsI TEKCTOBOTO JIOKYMEHTA B IEBHOMY (hopMaTi HEOOX1JHO 3a3HAYHTH:

Bubepimv ooun 3 4 eapianmis i0nosioi:
1) mapameTpu ad3airy

2) po3mMip WpUPTy

3) mapaMeTpu CTOPIHKH

4) Tun (aitna

3apnanng #18

3anumanns:
[Ilo MoxyTh MicTUTH cnaiian? BubepiTh HAMMOBHIINIA TPABUILHUN MTEPEIK.

Bubepimv ooun 3 3 eapianmis 6i0nogioi:
1) 3aro0BOK mpe3eHTallii; MapKipOBaHi CIIHUCKY (P03 IPE3EHTAIlli); MaCUBH
JAHUX Y BUTJISIIL TaOIUIh; AlarpaMu; pUCYHKH; Tpadivfi Gpirypu; 3ByKoBi e(eKTH;

2) 3aro0BOK Mpe3eHTallil; TaONHIli; JlarpaMu; pUCYHKH; rpadiuHi (irypu; 3ByKOBI
edekTH; BigeoepexTu

3) MapkipoBaHi ciucku; Tabuli; rpadiyHe Bi1e0300paKeHHs YUC-JIOBUX JAHUX;

pUCYHKU; rpadiuni Gpirypu; 3ByKoBi e(eKTH; BiJeo-e(PEeKTH; BXITHUN KO Mporpam

3apaanng #19

3anumanna:
[Ipu penaryBaHH1 TEKCTY BUKOHYIOTbH TaKi Jii:

Bubepimyo Oexinvrka 3 5 sapianmis 8ionogioi.
1) BCTaBKa MPOMYyIICHOIr0 CUMBOIY

2) ApyKyBaHHs JOKYMCHTY
3) 3aMiHa HEMPaBUJILHO HAOPAHOTO CJIOBA
4) 3M1Ha KOJIbOPY 3aroJioBKa

5) 3MiHa mWpUPTy

3apaanng #20
Sanumanns:

SIxy komaHIy Tpeba 3acToCyBaTH AJIs JOJaBaHHS TiIEpIIOCUIaHHS 10 00'€KTY ciaiina
npe3eHTalii?



Bubepimv ooun 3 4 eapianmis i0nosioi:

1) BeraBka /I'ineprniocunanHs

2) BeraBka /O0'ext /I'ineprniocunanHs
3) ®aiin /I'ineprnocunaHHs

4) O0'ext/I'ineprnocuinaHHs

3apaanns #21

Banumarnns:
BxkazaTtu BiAMOBIAHICT MK Ha3BaMU 00"€KTIB CTOPIHKH Ta X 3HAYCHHIMU

Braowcims 6ionosionicme 011 6cix 4 eapianmie 8i0onogioi:
1) e 006acTi CTOPIHKM B3/IOBXK i1 KpaiB.

2) 11e CiIy)00B1 MOBIAOMJICHHS], IO PO3MIIIYIOTHCS Ha MOJSIX JOKYMEHTa
3) 11e croci0 po3MIIlEHHS CTOPIHKY Ha MJIOIIUHI.

4) 11e BUCOTA 1 LIMPUHA CTOPIHKHA TOKYMEHTa

__Poswmip crpinku
__Tlonsa

__ OpieHTartis CTOpiHKA
_ Konoururynn

3appanng #22

3anumanna:
3a3HaueHa komaHaa MeHio BeraBka nporpamu MS PowerPoint Hanae kopucTyBaueBi

MOJIMBICTD (JI7151 301JIBIIIEHHS 300pakKeHHS KJIAI[HYTH JIIBOIO KHOMKOIO MO MATIOHKY):
3o6pasicenns:

i '--'-"'= &
F CroopTe cRefia
é iryfinvonati CRafin
' § H@-ﬂ:ntnaﬁ.tam
i faTa A uwac...

B CrmEan. ..

I —

Gl TR s CTEYETEDM,

=

{74 Oprarnausina plarpama. ..

Bubepimo ooun 3 4 eapianmis 6i0nogioi:
1) BCTaBJISATH CJaiId, BUKOPUCTOBYIOUHM JoKyMeHTH MS Word




2) 1ojaBaTH TEKCT 13 JokyMeHTa MS Word Ha moTOYHMI ciraia
3) myOIrOBaTH ICHYIOUHH CIIai]T

4) BCTaBJISITH CJIAMIN 3 1HIIIOT TTPEe3eHTAaITii

3apaanng #23

Ranumanns:
PenaryBanns Tekcty - 1e:

Bubepimo Oexinvka 3 5 éapianmis 6ionosioi:
1) BHECEHHS 3MiH y 30BHIIIHIN BUTJIS

2) 30epeKeHHS TEKCTY
3) BHECEHHS 3MiH Y TEKCT
4) mepeBipKa MPaBOIUCY TEKCTY

5) 3M1HA HAKPECIECHHS TEKCTY

3apnanng #24

3anumanns:
HasBHicTp a00 BiCyTHICTB JiHIHOK MacmTadyBaHHs y BikHI MS Word peryintoerbes
3a JOTIOMOTOX0 BKa31BKHU...

Bubepimv ooun 3 4 eapianmis 6i0nogioi:
1) Burnan — Jliniiika

2) ®aiin — Jlinilika
3) [IpaBka — Jliniiika
4) Burnsin — Ilanens iHcTpyMeHTIB — JliHiliKa

3appanng #25

Sanumanns:
Sk cTBOpUTH craia?

Bubepimo ooun 3 3 eapianmis 6i0nogioi:
1) BctaBka — CTBOpUTH CaNT
2) BcraBka — PucyHok

3) KOHTEKCTHE MEHIO

3apaanng #26
Sanumanns:



4 OEH—IHbm”+i1rv|Ti'nesNeanman v|1! - K K Y |E
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Ha PUCYHKY 300pakeHa IaHeNb IHCTPYMEHTIB TeKCTOBOro nporecopa MS Word
2003. Le...

Bubepimo o0un 3 5 eapianmis 6ionogioi:

1) manenb 1HCTpYMEHTIB «DopmaTyBaHHS»
2) maHesnb IHCTPYMEHTIB «CTaHIapTHA»

3) MaHesb IHCTPYMEHTIB «MalltoBaHHS»

4) ma”esb aTpUOYTIB TEKCTY

5) KHOTIKH 711 pOOOTH 3 TEKCTOM

3apaanns #27

3anumanmnsa:
BceraBuTu BuaiieHui parMeHT MOKHA BUKOPUCTOBYIOUH:

Bubepimo Oexinvka 3 5 6apianmis 6i0nosioi:
e

(-l

1) IHCTPYMEHT =
2) knasimn Ctrl+V
3) knasimi Ctrl+C
4) xnmapimn Ctrl+X

5) kimasimi Ctrl+Z

3aBaanug #28
Sanumanns:

3HaYeHHS SIKUX BIACTHUBOCTEHM CTOPIHKUA MOKHA 3MIHUTH, BUKOPUCTOBYIOUH JIIHINKY?

Bubepimv ooun 3 4 eapianmis i0nogioi:
1) po3Mip CTOPIHKHU

2) Opl€HTAIlisl CTOPIHKU

3) HasIBHICTb KOJIOHTUTYJIB
4) po3MipH TMOJIIB

3apaanng #29

Banumarnns:
BxkazaTu mopsok 3aCTOCyBaHHS CTUIIIO 10 PI3HUX 00"€KTIB TOKYMEHTA

Braoicimb nocaioosnicms 6cix 5 eapianmia 8i0nogioi:



~ O6patu xomanay Ctwim u popmMaTUpOBaHHE. ..

_ OO6patu notpiOHU# cTrib B 00nacTi 3a1a4 Ctwm u popmaTupoBaHue
¥V psaaxy mento obpatu komanay Gopmar

_ Knanaytu JIKM Ha noTpiOHOMY CTHITI

__ Buginutu cnoBo, a63air, criicok abo TabIuITio, K Tpeda 3MIHUTH

3apaanng #30

Sanumanns:

DEEHRASRITEI L LRS- 820 RE[G] T 9/ 0r @] wuremn

Ha pucynky 300paxeHa maHesnb iIHCTpyMEHTIB TeKCTOBOTO mporecopa MS Word
2003. Le...

Bubepimo ooun 3 5 eapianmis 6i0nogioi:

1) manenb 1HCTpYMEHTIB «DopmaTyBaHHS»
2) maHesnb IHCTPYMEHTIB «CTaHgapTHa

3) maHesnb IHCTPYMEHTIB «MalltoBaHHS»

4) ma"esb aTpUOYTIB TEKCTY

5) KHOTIKH 711 pOOOTH 3 TEKCTOM

3apaanns #31

Sanumanns:
Posmouatu I[GMOHCTpaHiIO HpGSeHTaHﬁ 3 MIepmoro CHafI,Z[a MOKHa.

Bubepimv ooun 3 4 eapianmis 6ionogioi:
1) HaTUCHEeHHsAM KjaBimi F5
2) HaTUCHEHHAM KoMmOiHari kiasim Shift+ F5

3) HAaTUCHEHHSAM KoMOiHalii kiasim Alt+ F5

4) HaTHCHEHHSM KHOTKH [loka3 ciaiiiiB B psiIKy CTaHy

3apaanug #32
Sanumanms:

INneprnocunanHs MOKHA 3B’ S3yBaTH 3 PI3HUMHU 00’ €KTaMH, PO3MIIIEHUMHU Ha
crnaiinax: parMeHTaMu TEKCTY, rpadiyHUMHU 300pakeHHAMH TOI0. J1J1s1 3B’ 13yBaHHs

rineprnocuiiaHHs 3 00’ €KTOM HEOOX1THO (BKa3aTH MOCIITOBIHCTD JiH):
3obpascenns:



JopasaHHA rinepnocyiaHiA I

3E'AZATH 3 TekcT: I Migkazka...
Marka: Iuﬂ Mail A0KYMEHTH j |_3_']| Ql ﬁl
chafnom, seh-
CTORHEDHD [ Alcohol 120% ﬂ Saknaaga. ..
MATEIHS | =) Downloads
@ nara [ MetOp Screenlmages

MICLEM |5y Scrakch Projects
AOKYHEHTI nepernaHyTi | () SoftMaker
CTORIHKH || The KMPlayer

;ia |5 TrpFiles
HOBHH HOEi A _ [ visual Studio 2005
AOKYMEHTOM OHOBNEH | 7= ZNO2014Req
ACKYHEHTH |5 acTpoHoMiA

Q SApeca; I

ENEKTPOHHOM
AOLWT O

Eifey

L8 | Cracyea

Braoicims nocnioognicme ecix 5 eapianmis 8ionogioi:

__ Buginutu 06’€ekT, 3 sikum Oyje 3B’s13aHe TepIOCHIIaHHS.

_ Buxonatu BceraBnennsa — [locunanns — ['inepnocunanHs.

__BuOparu y cnucky 36’a3amu 3 BikHa /[ooasannsa zinepnocunauusa (JUB.puc.)
Tum 00’ €KTa, HA SIKUM Oy/ie BKa3yBaTH MOCUJIaHHS (MOKJIMBI 3HAUCHHS: 3 (pailioM,
BE0-CTOPIHKOI; MICLIEM Y JOKYMEHTI; HOBUM JOKYMEHTOM; €JIEKTPOHHOIO
MOIITOO).

__BuOpatu y npaBiii yacTuHi BikHa 00’ €KT, Ha sSIKMi OyJie BKa3yBaTH MOCUIaHHs, a00
BBECTH MOTO MOBHE 1M 51 B 110sie Adpeca.

__Bubpartu knonky OK.

3apaanns #33
Sanumanns:

Ha mantonky 300pakeHi KHOTIKU MEPEKITIOUEHHS PEKUMIB MEPETIIsTy Mpe3eHTallii
Power Point. BctaHOBITH CIIIBBITHOIIIEHHST MI’K HA3BOIO KHOTIKU Ta 1i HOMEPOM

3obpasicenns:
EE
1|00
Braoicime 6ionosionicme ons écix 3 eapianmis 6i0nogioi:
1) Knornka 3Buvaitnuii

2) Knonka CopTyBaJIbHUK CJIaii]liB
3) Knomnka Ilokas cnaiinis




~ Howmep 1
~ Howmep 2
__Howmep 3

3appanng #34

3anumanna:
CuMBoOI TTpaBOPYY BiJl KypCcopy MOKHA BUAAIUTH 32 IOMIOMOTORO KJIaBIIIIL:

Bubepimv ooun 3 5 eapianmis 6i0nogioi:

1) Shift
2) Delete
3) Ctrl

4) Esc

5) Enter

3apaanng #35

3anumanns:
BcTanoBUTH BIAMOBIHICTS MK Ha3BaMH PEXXHUMIB MEpPEriisaay JOKyMEHTa 1
PEKOMEHIAIIIMU MO0 iX BUKOPUCTAHHS

Braoicims 6ionogionicme ons écix 5 eapianmis 6i0nogioi:
1) /I unTaHHS TOKYMEHTA 3 eKpaHa

2) [1ns1 BBeIeHHA TaHUX 1 pearyBaHHs TOKYMEHTa
3) [Inst cTBOpeHHS, peaaryBaHHs 1 popmMaTyBaHHS JOKYMEHTA
4) Jlns mepernsigy JOOKYMEHTa Y BUIJISIAL BEO-CTOPIHKHU

5) st pobOTH HaJ CXEMOIO TOKYMEHTA

__PosmiTka cropinku
__ Pexum yntanus

__Be06-noxymeHnt

_ Crpykrypa



__Yepnerka

3apaanns #36

Sanumanns:

[Ilo o3Havae MoBiTOMIICHHS B PsiIKYy cTany «AHrmuickuii (CIIA)»:
CTPaHMLUA: 3 M3 3 | YUCN0 CNOB: 289 0 AHTAMKHCKWE (CLUA)

Bubepimv ooun 3 5 eapianmis 8i0nogioi:
1) MOBa HabOPY TEKCTY

2) MOBa iHTep(eiicy TEKCTOBOIO Mpolecopa
3) MOBa JIJIsl IEPEBIPKU IPABOMUCY B JTAHOMY JIOKYMEHTI
4) MOBa PO3KJIAJIKH KJIaBiaTypu

5) MOBa KpaiH1 po3pOOHHUKIB TEKCTOBOTO ITpoliecopa

3aBnanng #37
Sanumanns:

J1o pi3HOBHIIB MPOTpaM ITiIF'OTOBKH Ta OIPAIIOBAaHHSA TEKCTOBUX JIOKYMCHTIB
BITHOCSTBCH. ..

Bubepimo Oexinvka 3 5 6apianmis 6i0nosioi:
1) TEKCTOB1 IPOLIECOPH

2) TEKCTOB1 JOKYMEHTH
3) TEKCTOBI PEJAKTOPU

4) BUIaBHUY1 CHICTEMHU
5) BUIaBHUY1 IPUCTPOL

Kinens



